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Depuis plus de 30 ans, 'OSEOQ Fribourg est active dans l'insertion socioprofessionnelle de personnes
en recherche d’emploi ou de formation.

L'OSEO Fribourg recherche, pour compléter son équipe de direction, un(e)

Responsable finances et des services centraux
4 80% —100%

Missions :

En étroite collaboration avec 2 responsables de service et une équipe de 4 collaborateurs
administratifs le (la) titulaire a pour mission d’assurer :

Finances : la comptabilité compléte de 'OSEO Fribourg

(budgets, bouclements, salaires, fournisseurs, suivi budgétaire régulier)
RH : la gestion administrative des RH
Admin : la gestion du secrétariat et 'administration en lien avec nos clients
SMQ : la gestion de la GED et I'application de la LPDs
Infrastructure : la gestion des infrastructures

Communication : la coordination de la communication externe et I'organisation d’events

Exigences du poste :

= Bachelor d’économiste d’entreprise ou brevet de spécialiste en finance et comptabilité

= CAS en management, gestion RH ou formation équivalente

= Expérience professionnelle avec gestion indépendante de I'administration et de la comptabilité, Abacus un
atout

= Esprit d’analyse, rigoureux, flexible, résistant au stress

Vous appréciez le travail en équipe et souhaitez contribuer activement au fonctionnement d’une organisation
engagée dans le domaine social.

Nous offrons :

= un cadre de travail dynamique et motivant au sein de I'une des plus grandes ceuvres d'entraide suisses
= un salaire et des prestations sociales attractifs, selon la convention collective de 'OSEO
= un horaire de travail flexible

Lieu de travail : Fribourg
Entrée en fonction : 1¢" septembre 2026 ou a convenir
Renseignements : Joél Gavin, Directeur, 076 436 71 11

Les dossiers de candidature complets (avec prétentions salariales) sont a envoyer uniquement
par voie postale, jusqu'au 31 mai 2026, a :

OSEO Fribourg

Joél Gavin, Directeur
Route des Arsenaux 9
1700 Fribourg



